Stage presso Repubblica e Cantone Ticino
per il conseguimento della maturita professionale commerciale

La Sezione delle finanze offre un posto di stage a Bellinzona per studenti che stanno per
concludere il terzo anno di una Scuola media di commercio (curricolo maturita) e che
necessitano, per I'ottenimento della maturita professionale di

52 settimane
di pratica commerciale

Compiti che verranno assegnati: inserimento fatture fornitori, gestione anagrafe fornitori
su applicativo informatico SAP, informazione all’'utenza interna ed esterna, disbrigo della
corrispondenza, collaborazione con gli uffici della Sezione delle finanze (Tesoreria, Ufficio
Controlli e Controlling), ricerca e riordino della documentazione e archiviazione documenti,
attivita di supporto ai colleghi dell’'unita amministrativa.

Requisiti richiesti: confidenza con il computer, volonta e curiosita di apprendere nuovi
applicativi, interesse per i compiti amministrativi, facilita nel contatto, discrezione,
flessibilita, senso dell'organizzazione, senso dell'ordine e della precisione, disponibilita.

Data inizio: 1° luglio 2018

La candidatura, corredata da una lettera di presentazione e motivazione, curriculum vitae,
note scolastiche 1° e 2° anno SMC e da inviare alla Sezione delle finanze, Sig. Paolo
Bortolin, Residenza Governativa, 6501 Bellinzona

Per ulteriori informazioni rivolgersi a Antonio Di Giannandrea, Contabile Capo presso
I'Ufficio tesoreria e fatturazione, tel: 091 814 46 53 — e-mail: antonio.digiannandrea@ti.ch

SF Bellinzona, 17.02.2017



